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PROCEDIMIENTO PARA ENTREGA DE CALIFICACIONES/ACTAS EN EL CURSO 2013-14

En los cursos pasados, los cambios introducidos por las Universidades en el tema  de actas han provocado ciertas confusiones. Es de esperar que, este curso, se mantenga el sistema del curso pasado y, de ser así, conviene observar que: 

1.- El acta de cada materia es única en cada universidad participante, pero se cubre en dos ediciones. En la primera edición del acta figurarán todos los/as estudiantes matriculados en la materia, mientras que en la segunda sólo aparecen los/as estudiantes que en la primera edición no superaron la materia. Además, en esta segunda edición ya aparecen con la calificación recibida en la primera edición y esta sólo podrá ser modificada empleando el máximo de las dos evaluaciones (en estos criterios coinciden las tres universidades gallegas).

2.- La primera edición del acta debe cubrirse y cerrarse al finalizar el cuatrimestre en el que se imparte. La segunda edición del acta de cubrirse y cerrarse en julio (independientemente del cuatrimestre en el que se haya impartido). Los plazos que establecen las Universidades para ello son ligeramente diferentes y las fechas límite para firmar las actas en cada caso son las que se recogen en la siguiente tabla:

	
	1ª Edición 

(1er cuatrimestre)
	1ª Edición 

(3er y 4º bimestres)
	2ª Edición

	UDC
	7 de febrero de 2014
	17 de junio de 2014
	28 de julio de 2014

	USC
	10 de febrero de 2014
	16 de junio de 2014
	23 de julio de 2014

	UVigo
	7 de febrero de 2014
	13 de junio de 2014
	24 de julio de 2014


3. Si los profesores lo estiman oportuno,  se puede otorgar al menos una Matrícula de Honor por universidad y, para otorgar más de una matrícula en una misma universidad, se recuerda que el número máximo MH no puede superar el 5% de los estudiantes matriculados por universidad. 
4. Además de comunicar a cada estudiante su calificación (individual o colectivamente) y establecer un plazo de revisión, según las normativas de cada universidad (empleando de ser necesario medios telemáticos), se deben de hacer públicas, a todos los estudiantes, las notas de todos los/as estudiantes (incluyendo las matrículas de honor, en caso de ser otorgada alguna) por el procedimiento por el que se les comunican las calificaciones.

5.- Los/as profesores de la materia/asignatura son los encargados de cubrir y firmar cada edición del acta, en la Universidad a la que pertenecen.  Las materias que se comparten entre varias universidades, cada  profesor/a cubre las notas de los estudiantes de la Universidad a la que pertenece.
6.- En el caso de que una materia no tenga profesor/a de alguna de las universidades, en la universidad en la que no haya profesor/a, será el coordinador/a del máster de dicha universidad el encargado de cubrir y firmar cada edición del acta. Por ese motivo, en dichas materias, es necesario que conozca las calificaciones con una cierta antelación.
7.- Con la finalidad de tener registradas todas las notas en único fichero, para el correcto seguimiento del M2i, en el apartado de Secretaria (*) de www.m2i.es está disponible el fichero Excell con los nombre de los estudiantes por materias y universidades del Primer Cuatrimestre (**).

· Es necesario que, después de descargar dicho fichero, se cubran las notas de la asignatura asignada y se incorporen al fichero ModeloNotasM2i.doc. Éste fichero una vez firmado por los/as profesores (se puede incorporar el pdf de las firmas o firmar y escanear, lo que resulte más sencillo) se remite, dentro de  los plazos que se indican a continuación, a info@m2i.es  indicando en el título del mensaje el nombre de la materia. En la Secretaria también se muestra el fichero EjemploModeloNotasM2i.doc
- Notas de Materias de 1ª Edición del acta:
1er cuatrimestre: 3 de febrero de 2014

- Notas de Materias de 1ª Edición del acta:

3er bimestre: 31 de marzo de 2014

4º bimestre: 9 de junio de 2014

- Notas de Materias de 2ª Edición del acta: 21 de julio de 2014

· Por cada materia hay que hacer dos envíos, uno para cada una de las ediciones del acta, siempre que queden estudiantes para la segunda edición del acta.
8.- Por ser casos muy singulares los estudiantes del Máster en Ingeniería Matemática que se han matriculado este año en las de primer curso y han asistido a las correspondientes de M2i, no hemos generado el fichero Excell y solicitamos que, para elaborar las actas correspondientes, se utilice la base de datos de MIM también disponible en Secretaría (***)

9. Las actas de las materias de segundo curso de MIM se cubren siguiendo el mismo protocolo que el explicado en el apartado 7, empleando la segunda hoja del fichero Excell y teniendo en cuenta los plazos:

Notas de Materias de 1ª Edición del acta:
1er cuatrimestre: 3 de febrero de 2014

- Notas de Materias de 2ª Edición del acta: 21 de julio de 2014

Desde la Comisión Académica del M2i agradecemos la implicación y colaboración de todo el equipo docente y de apoyo de M2i.

(*) Se recuerda que el acceso al apartado de Secretaria es con el usuario: docente y clave: m2icsvm
(**) Pueden detectarse cambios en los estudiantes motivados por cambios de matrícula, estudiantes Erasmus o estudiantes de matrícula extraordinaria… Se agradece la notificación de los errores detectados a info@m2i.es
(***) Se recuerda que el acceso a la base de datos MIM, después de acceder al apartado de Secretaria, es con el usuario: docente y clave: mimcsv
